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Tutorial: Urkunden professionell
gestalten

Seitenlayout einrichten | Seitenlayout erstellen

Abb. 1 Die fertige Urkundengestaltung Bei den meisten Druck-
und Online-Medien ist ein
zentriertes Layout eher
verpont. Urkunden, die
einen feierlichen Touch
erhalten sollen, stellen
hier eine Ausnahme dar.
Der Mittelachsensatz lasst
sich hier recht gut ver-
wenden.

fiir besondere Verdienste

bei der Betreuung
unserer Azubis

Erstellen Sie zuerst ein
neues Dokument und
Herrn Walter Rohrig richten Sie dabei gleich
die Seite ein:

Seite einrichten

verliehen am 20.05.2011

Neues Dokument
anlegen

1 Legen Sie mit DATEI —
NEU ein neues Dokument
im A4-Hochformat an.

HLS Gmbh

Geschiftsleitung

2 Im Bereich STEGE ge-
ben Sie fiir alle vier Seiten
»40 mm« ein. Klicken Sie
auf OK, um das Dialogfeld

Die fertige Urkunde finden Sie auf der
CD im Ordner »Arbeitsdateien\Tutorial\

Urkunden.
e zu schlieBen und das Do-
kument zu erstellen.

Rechteck erstellen 3 Aktivieren Sie das Rechteckrahmen-Werkzeug B und ziehen Sie ein Recht-
eck in der Grof3e des Satzspiegels auf. Dieses soll den eigentlichen Urkunden-
text enthalten.

Kontur einrichten 4 Versehen Sie es iiber das Steuerung-Bedienfeld mit einer Konturstdrke von
»5 Pt« , der Konturfarbe Schwarz B und der Fiillfarbe Weif3 El.
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