ZIP

Textbausteine erstellen und nutzen

Vorteile von Was sind die Vorteile der Arbeit mit
fexthausteinen Textbausteinen?
Definition Textbausteine In der automatisierten Textverarbeitung sind Textbausteine schon lange ein

unverzichtbarer Bestandteil. Es handelt sich dabei um Textfragmente, die wie-
derkehrende Verwendung finden und die mittels einer Kurzbezeichnung auf-
gerufen werden konnen. Mit Textbausteinen ersparen Sie sich die wiederholte
Eingabe gleichartiger Séatze. Ein typisches Beispiel sind automatisierte Ant-
worten in der Kundenbetreuung.

Textbausteine in InDesign Auch in InDesign konnen Sie Textbausteine nutzbringend einsetzen, z. B. fiir
komplizierte Fremdworter oder Fachbegriffe oder auch fiir fremdsprachige Zi-
tate usw.

Dieser Artikel zeigt zwei verschiedene Herangehensweisen an die Arbeit mit
Textbausteinen, die im Team verwendet werden sollen, auf.

Autokorrektur nutzen Wie nutze ich die Autokorrektur fiir die Arbeit mit
Textbausteinen?
Schnelle Lésung P> 1 Wahlen Sie BEARBEITEN — VOREINSTELLUNGEN — AUTOKORREKTUR.

2 Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen AUTOKORREKTUR AKTIVIEREN.

3 Klicken Sie auf HinzurugeN und geben Sie in das Feld RECHTSCHREIBFEHLER eine
Abkurzung fiir Inren Textbaustein ein.

4 In das Feld KorrekTuR geben Sie Ihren Textbaustein ein.

SchlieBen Sie das Dialogfeld, nachdem Sie alle Textbausteine angelegt haben.

6 Um einen Textbaustein einzugeben, geben Sie die gewahlte Abklrzung ein und
driicken die LEERTASTE.
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Ausfiihrliche Lésung } Fiir die erste Moglichkeit nutzen Sie die InDesign-Autokorrekturfunktion. Dann
miissen Sie kiinftig nur noch einen kurzen Code eingeben, damit InDesign die-
sen automatisch durch den vollstindigen Textbaustein ersetzt.

Autokorrektur-Datenbank Beachten Sie jedoch: Die ersetzten Texte sind nicht mit der Autokorrektur-
Datenbank verkniipft — sie werden nicht automatisch aktualisiert, wenn Sie die
Datenbank bearbeiten. Auch mit platzierten Texten funktioniert die Autokor-
rektur nicht, sondern nur mit Text, den Sie direkt in InDesign eintippen.

Autokorrektureintrage definieren
Gehen Sie folgendermafen vor:

Textbausteine vorbereiten 1 Bereiten Sie Ihre Textbausteine am besten in einem anderen Programm vor,
z. B. in Microsoft Word EI. Beachten Sie, dass ein Textbaustein nicht linger
sein darf als 64 Zeichen inklusive Leerzeichen.
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