Text rationell formatieren

Wie Sie Tastaturbefehle anlegen
und &ndern, erfahren Sie in lhrem
»InDesign Trainer«.

Dieses Vorgehen ist dann sehr prak-
tisch, wenn im Text die Auszeichnun-
gen nicht als »Formate« angelegt sind.

Abb. 1 Eine Fundgrube fir viele Befehle,
die nicht in Mends auftauchen, aber
zumindest per Tastaturbefehl ausgeldst
werden kénnen.

Die in diesem Artikel gezeigten Bei-
spiele finden Sie auf der CD-ROM im
Ordner »Arbeitsdateien\Praxisloesun-
gen\Typografie\Text_automatisch«.
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Abb. 2 Diese Alternative ist flr ganz
wenige Absétze gut geeignet.

»Zeicheneinstellungen« sind alle dieje-
nigen Einstellungen, die Sie in einem
Zeichenformat speichern kénnen (z.B.
SchriftgroBe, Schriftfarbe), »Absatzein-
stellungen« alle Ubrigen (z. B. linksbiin-
dig, Abstand vor/nach).
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Text automatisch setzen und
formatieren

Wie kann ich einen Text rationell formatieren?

Das ist ein typischer Fall: Sie bekommen einen Text, z.B. aus Word, angelie-
fert, in dem der Autor alle moglichen Formatierungen vorgenommen hat, in
aller Regel nicht {iber die Formatvorlagen. Thre Aufgabe ist es nun, diesen
Text nach dem Import in InDesign moglichst rationell und effizient nach den
entsprechenden Vorgaben fiir dieses Werk durchzuformatieren. Hierfiir stellt
Thnen InDesign einige geschickte Hilfsmittel und Funktionen zur Verfiigung.

Tastaturbefehle festlegen

Um rationell Funk-
tionen anwenden zu
konnen, bieten sich
Tastaturbefehle 1]
(BEARBEITEN — TASTA-
TURBEFEHLE) an. KEs
geht immer schneller,
ein Tastenkiirzel zu
driicken, als mit der
Maus auf genau die
richtige Stelle zu klicken. Dariiber hinaus sind etliche InDesign-Funktionen,
die sich auf die Textbearbeitung beziehen, gar nicht in Meniis enthalten, son-
dern ausschlieBlich iiber Tastaturbefehle erreichbar, z. B. ALLE ABWEICHUNGEN
LOSCHEN F1.

Text entformatieren

Als Erstes mochten Sie hdufig den Text komplett entformatieren, um alle ma-
nuell zugewiesenen Eigenschaften zu entfernen und zugleich einen sicheren
Ausgangspunkt fiir die weitere Textformatierung zu haben. Trotzdem sollen
die in der angelieferten Datei angelegten und nach InDesign importierten For-
mate nicht verloren gehen.

Il Sie konnten nun von Absatz zu Absatz springen, im Absatzformate-Bedien-
feld jeweils auf das Absatzformat rechtsklicken und den Meniieintrag [NAME]
ANWENDEN, ABWEICHUNGEN LOSCHEN El auswéhlen.

B Wenn Sie den gesamten Text auswdhlen und dann [NAME] ANWENDEN, AB-
WEICHUNGEN LOSCHEN betétigen, steht der gesamte Text in einem einzigen Ab-
satzformat, was in der Regel auch nicht erwiinscht ist.

B Eine geschickte Moglichkeit verbirgt sich in den Tastaturbefehlen. Wéhlen
Sie BEARBEITEN — TASTATURBEFEHLE und wéhlen Sie aus dem Pull-down-Menii
PrRODUKTBEREICH den Eintrag TEXT UND TABELLEN. In der Liste BEFEHLE finden
Sie am Anfang drei hilfreiche Befehle: ABWEICHENDE ABSATZEINSTELLUNGEN LO-
SCHEN, ABWEICHENDE ZEICHENEINSTELLUNGEN LOSCHEN [l sowie ALLE ABWEI-
CHUNGEN LOSCHEN; Letzterer fasst die beiden ersten zusammen. Weisen Sie
diesen dreien einen Tastaturbefehl zu und speichern Sie sie ab.
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