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TypografiePraxislösungen

Sonderzeichen ohne Probleme  
eingeben
Welche Möglichkeiten bietet InDesign, Sonderzei-
chen über die Tastatur oder das Menü einzufügen?

Besonders Fachbücher, Dissertationen und ähnliche Dokumente enthalten oft 
zahlreiche Sonderzeichen, etwa mathematische Symbole oder fremdsprachige 
Schriftzeichen u. Ä.

Sonderzeichen im Text lassen sich in InDesign über das Menü Schrift, mithilfe 
verschiedener Tastenkombinationen oder über eine Sonderzeichentabelle, das 
Glyphen-Bedienfeld, einfügen. 

Sonderzeichen über die Tastatur einfügen
Die folgende Tabelle bietet Ihnen eine Auswahl der Tastenkombinationen für 
besonders häufig benötigte Sonderzeichen.

Sonderzeichen Erläuterung Tastenkombination

– Der Gedankenstrich ist länger als der normale Bindestrich, 
den Sie mit der Minus-Taste einfügen – genauer gesagt 
beträgt seine Länge ein Halbgeviert.

Alt + -, unter Windows 
auch Alt + 0150 auf dem 
numerischen Block

• Die meisten Schriften enthalten einen runden Aufzählungs-
punkt, den Sie über die nebenstehenden Tastenkombinati-
onen in Ihren Text einfügen können. Normalerweise 
betätigen Sie nach dem Einfügen eines Aufzählungspunkts 
die Tab-Taste.

Alt + 8, unter Windows 
auch Alt + 0149 auf dem 
numerischen Block

Geschütztes Leerzeichen (Verwenden Sie ein geschütz-
tes Leerzeichen, wenn Sie zwei Wörter zusammenhalten 
möchten, sodass sie nicht getrennt werden können.)

Strg/Befehl + X

Halbgeviert-Abstand Strg/Befehl + Umschalt + N

»Geviert« ist ein typografischer Fachausdruck, der das Quadrat zur Kegelhöhe 
darstellt 1 . Man verwendet das Geviert als Ganzes oder in Teilen, um Abstän-
de zwischen Wörtern und Zeichen einzustellen – in Teilen z. B. in Form von 
Halbgeviert oder Viertelgeviert. 
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Möglichkeiten zum Ein-
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Sachbüchern

Häufig benötigte  
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Geviert

Abb.  1  Typografische Maßeinheit 
»Geviert«
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