
20  PDF drucken

PDF-Erzeugung PDF-Dokumente aus Microsoft Word erstellen

PDF-Dokumente aus Microsoft Word 
erstellen
Welche Möglichkeiten habe ich, ein PDF aus 
 Microsoft Word zu erstellen?

  Microsoft-Offi ce-Programme sind die wohl meistverbreiteten Programme, 
vor allem unter Windows. Man findet sie nahezu in jeder Firma und in jedem 
Bereich. Selbst aus der Druckvorstufe sind sie heute nicht mehr wegzudenken. 
Dieses Kapitel richtet sich vor allem an Windows-Anwender, da Adobe in der 
neuesten Version die Optionen zur Verfügung stellt, mit denen Microsoft-An-
wender z. B. Präsentationen aus PowerPoint im PDF-Format speichern oder 
Word-Anwender Serienbriefe als PDF speichern können. Diese Funktionen 
stehen Macintosh-Anwendern nicht zur Verfügung.

  Die Reihenfolge, in der die Programmpakete Acrobat X Pro oder Acrobat X 
Suite oder Microsoft Offi ce installiert werden, spielt keine Rolle. Wird zuerst 
das Microsoft-Office-Paket installiert, werden die Zusatzbefehle bei der Installa-
tion von Acrobat automatisch in die einzelnen Office-Programme installiert. 
Wird das Office-Paket nach Acrobat installiert, können die Acrobat-Komponen-
ten nachträglich in die Office-Programme installiert werden, indem in Acrobat 
der Menübefehl Hilfe � Acrobat-Installation reparieren ausgeführt wird.

  Adobe Acrobat X steht unter Windows in drei Versionen zur Verfügung: Neben 
dem kostenlosen Adobe Reader gibt es eine X-Standard-, eine X-Pro- und 
eine X-Suite-Version. Abhängig vom installierten Programmpaket können 
nachfolgende Optionen aus den Microsoft-Office-Programmen genutzt werden:

Möglichkeiten der unterschiedlichen Acrobat-Programmpakete

 FUNKTION ACROBAT X
STANDARD

ACROBAT X
PRO

ACROBAT X
SUITE

 Adobe-PDF-Dateien per Mausklick aus MICROSOFT 
WORD,  EXCEL, POWERPOINT, PUBLISHER und ACCESS 
erstellen

� � �

E-Mails oder E-Mail-Ordner aus MICROSOFT OUTLOOK 
oder IBM LOTUS NOTES archivieren � � �

Audioinhalte, mit ADOBE FLASH PLAYER kompatible 
Videos und interaktive Inhalte für die direkte 
Wiedergabe in ADOBE READER einfügen

– – �

Mit ADOBE PRESENTER 7 statische PowerPoint-Folien in 
eindrucksvolle interaktive Präsentationen verwandeln 
(im Lieferumfang enthalten)

– – �

  Zum Erstellen von PDF-Dokumenten bietet Adobe seit der Acrobat-Version 6 
unter Windows die Möglichkeit an, PDF-Dokumente aus Microsoft-Office-Pro-
grammen mit einem Klick zu erstellen. Wird ein Microsoft-Office-Programm 
unter Windows (z. B. Word) nach der Installation von Acrobat gestartet, enthält 
das Programm einen neuen Menüeintrag mit der Bezeichnung Acrobat, unter 
dem z. B. die Befehle zum Definieren der Voreinstellungen zur PDF-Erzeugung, 
zum Erstellen von Serienbriefen oder zum Einbetten von Videodateien zu fin-
den sind.

Windows-Anwender

Installationsreihenfolge

Welches Acrobat- 
Programm?

1-Klick-PDF-Erstellung 
 unter Windows

Die Beschreibungen wurden anhand 
der Version MICROSOFT WORD 2010 
und ACROBAT X PRO erstellt.
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