
60  InDesign Aktuell

Tutorial Online-Formular erzeugen

Tutorial:  Papierformular zur Online-
Verwendung aufbereiten

 Formulare sind im Alltag unverzichtbar. InDesign ermöglicht es, die Daten 
benötigter Papierformulare in Acrobat auszufüllen und dann auf dem For-
mularvordruck auszudrucken.

Für diese Technik müssen Sie zunächst den Formularbogen mit einem 
Scanner digitalisieren, damit er als Vorlage verwendet werden kann. Nach-
dem die Vorlage gescannt wurde, kann die Grafi k für das Einrichten der 
Formularfelder in InDesign verwendet werden. Diese werden danach in 
Acrobat in Formularfelder konvertiert und können dann ausgefüllt werden. 
Zum Schluss kann der Formularbogen einfach in den Drucker eingelegt 
werden und die Angaben in InDesign werden darauf ausgedruckt.

W  Formularvordruck einscannen

Damit Sie das Formular am Computer verwenden können, müssen Sie es 
digitalisieren. 

Scannen Sie Ihr Formular 
in der Originalgröße ein 1 .
Speichern Sie es in einem 
Bildformat Ihrer Wahl, 
wie z. B. JPEG oder TIF. 
Die Qualität des Scans ist 
nicht wichtig, da Sie es in 
InDesign nur als Vorlage 
verwenden werden. Sie 
sollten nur darauf achten, 
dass die einzelnen Formu-
larfelder nach dem Scan-
nen gut zu erkennen sind. 

W  Formular in das InDesign-Dokument einfügen

1 Erstellen Sie in InDesign mit Datei N Neu ein neues, leeres Dokument. 

2 Drücken Sie die Tastenkombination Strg/Befehl + D und fügen Sie das 
eingescannte Bild in Ihr Dokument ein. 

3 Positionieren Sie die linke obere Ecke des Formulars exakt in der linken 
oberen Dokumentecke. So stellen Sie sicher, dass beim späteren Drucken die 
vorgedruckten Formularfelder ausgefüllt werden.

4 Das eingefügte Bild benötigen Sie von nun an nur noch als Positionierungs-
hilfe. Zeigen Sie deshalb das Ebenen-Bedienfeld an und klicken Sie am unteren 
Rand mit gedrückter Alt-Taste auf das Symbol Neue Ebene erstellen.
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Die Beispieldateien fi nden Sie auf der
CD-ROM im Ordner »Arbeitsdateien\
Tutorial\Online-Formular«.
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Abb. 1  In InDesign gestaltetes  Antwort-
formular


