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Dokumente mit Absatzformaten
schnell andern und aktualisieren

Wie vererbe ich Absatzformatierungen?

Absatzformatierungen
vererben

Schnelle Lésung }

Eine recht unscheinbare und deshalb héufig iibersehene Funktion der In-
Design-Absatzformate (und auch anderer Formate wie Tabellen-, Zellen-, Ob-
jekt- und Zeichenformate) ist die Moglichkeit, Formatierungsmerkmale zu ver-
erben.

Ausfiihrliche Losung }

Diese Funktion gibt [hnen die Moglichkeit, die Gestaltung eines Dokuments
sehr schnell zu &ndern. Wenn Sie planvoll vorgegangen sind, miissen Sie nur
ein einziges Format dndern. Dadurch kinnen Sie Anderungswiinschen wéh-
rend des Gestaltungsprozesses schnell entsprechen und ein einmal fertigge-
stelltes Dokument schnell auch fiir andere Zwecke nutzen.

Gestaltung schnell andern

Beispiel: Einleitung, erster Absatz, Grundtext
Um ein solches schnell aktualisierbares Absatzformatesystem zu erstellen, ge-
hen Sie folgendermalien vor:

Abb. 1 Der Beispieltext, noch véllig
unformatiert

u-Poitiers in Frankreich lebte einst der Graf Emme=| ser kam zu dem Fest samt seinen drei S6hnen, die-
rich, ein-gelehrter Herr, der besonders-in der Wis= unge, wohlerzogene Herren waren. [hnen wurde alle)
kenschaft der Himmelskunde und zukiinftiger Dinge| nurerdenkliche Ehre-und Freundlichkeit-erwiesen..
wohlerfahren war. Er besafl viele Giter und hatte. Das Herz des Grafen Emmerich-entflammte in einer-
grofie Freude an der Jagd. Er-hatte nur-einen-Sohn solch-groflen Liebe und Zuneigung fiir die dreiJiing-
und-eine-einzige Tochter, die-er beide innig liebte.- inge,-am-allermeisten-aber fiir-den jiingsten, der Raiq
Der -Sohn hief} Bertram, die- Tochter Blaniferte. Sie- mund hief, daf} er-dariiber nicht linger schweigen-
war eine schone und tugendreiche Jungfrau.1 konnte. So-erschlofd er sein Herz seinem Vetter, dem-
[n dieser Landschaft gab es iiberaus grofie Walder. Grafen - von-dem Forst, mit-der herzlichen Anrede:
Dort, wo Graf Emmerich lebte, war ein Wald, den Lieber Vetter, ich sehe wohl, dafl Eure Kinderschar
iman den Kiirbisforst nannte. In ihm lebte zur sel= grofd ist. Darum habe ich-den Wunsch, Thr wollet.
ben Zeit ein beriihmter Graf von gutem Geschlecht, | erlauben, dafl ich einen Eurer S6hne-an Kindes Statt

Grundformat erstellen

Formatierungseinstel-
lungen
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arm-an-Habe, aber reich-an Kindern. Doch ersetzte.
er-seine Armut-durch viele Tugenden. Er war ein-
weiserund verstindiger Herr von redlichem-Gemiit,-
Her mit seinem jahrlichen Einkommen bescheiden-

annehme. Er soll zu-allem Guten erzogen-und wohl-
versorgt-werden. « Der redliche alte Vater stellte ihm-
auf ein solch freundliches Anerbieten frei, sich einen |
von-den dreien auszuwihlen. Graf Emmerich erbat.

und ohne Pracht haushielt. Seine Kinder hatte er in-
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sich-Raimund, den jiingsten, der- ihm-am allerbes-

N [ o VAN - PR DR PSR- I PO O i sy

1 Erstellen Sie in einem neuen Dokument zuerst das Format GRUNDTEXT. Die-
ses ist das ibergeordnete Format, von dem allen iibrigen Formate Einstellun-
gen erben werden. Klicken Sie dazu am unteren Rand des Absatzformate-Be-
dienfelds mit gedriickter ALT-TASTE auf das Symbol NEUES FORMAT ERSTELLEN
[ Geben Sie als Name fiir das Format »Grundtext« ein .

2 Nehmen Sie in den verschiedenen Kategorien des Dialogfelds NEUES AB-
SsATZFORMAT nun alle gewlinschten Formatierungen vor. Im Beispiel haben wir
die Schrift WarRNock Pro B mit dem Schriftgrad 12 PunkT und einem Erstzei-
leneinzug von 5 MM El gewihlt.
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