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Dokumente mit Absatzformaten 
schnell ändern und aktualisieren
Wie vererbe ich  Absatzformatierungen?

Eine recht unscheinbare und deshalb häufi g übersehene Funktion der In-
Design-Absatzformate (und auch anderer Formate wie Tabellen-, Zellen-, Ob-
jekt- und Zeichenformate) ist die Möglichkeit,  Formatierungsmerkmale zu ver-
erben. 

Diese Funktion gibt Ihnen die Möglichkeit, die Gestaltung eines Dokuments 
sehr schnell zu ändern. Wenn Sie planvoll vorgegangen sind, müssen Sie nur 
ein einziges Format ändern. Dadurch können Sie Änderungswünschen wäh-
rend des Gestaltungsprozesses schnell entsprechen und ein einmal fertigge-
stelltes Dokument schnell auch für andere Zwecke nutzen. 

Beispiel: Einleitung, erster Absatz, Grundtext
Um ein solches schnell  aktualisierbares Absatzformatesystem zu erstellen, ge-
hen Sie folgendermaßen vor:

1 Erstellen Sie in einem neuen Dokument zuerst das Format Grundtext. Die-
ses ist das übergeordnete Format, von dem allen übrigen Formate Einstellun-
gen erben werden. Klicken Sie dazu am unteren Rand des Absatzformate-Be-
dienfelds mit gedrückter Alt-Taste auf das Symbol Neues Format erstellen 

. Geben Sie als Name für das Format »Grundtext« ein 1 .

2 Nehmen Sie in den verschiedenen Kategorien des Dialogfelds Neues Ab-
satzformat nun alle gewünschten Formatierungen vor. Im Beispiel haben wir 
die Schrift Warnock Pro 2  mit dem Schriftgrad 12 Punkt und einem Erstzei-
leneinzug von 5 mm 3  gewählt. 
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