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Praxislösungen InDesign im Workflow

InDesign-CS5-Dokumente an  
Teammitglieder weitergeben
Welche Funktion nutze ich, wenn ich InDesign- 
Dokumente mit allen zugehörigen Dateien an 
Teammitglieder weitergeben möchte?

Wenn Sie ein (oder auch mehrere) InDesign-Dokument(e) an Ihre Teammit-
glieder weitergeben möchten, ist es wichtig, dass Sie alle zugehörigen Dateien, 
wie Schriften und Bilder, ebenfalls mitgeben. Nur dann ist eine reibungslose 
Zusammenarbeit gewährleistet, ohne dass es zu Nachfragen wegen fehlender 
Dateien kommt.

Anstatt nun die Dateien auf Ihrer Festplatte zusammenzusuchen und sie in ei-
nen Ordner zu kopieren – ein häufig aufwändiges und fehlerbehaftetes Vorge-
hen –, können Sie für diese Aufgabe den Befehl Datei N Verpacken verwenden. 
Mit der Verpacken-Funktion speichert InDesign alle zu Ihrer Arbeit gehörigen 
Dateien – InDesign-Datei, verwendete Schriften und Bilder – in einem eigens 
dafür vorgesehenen Ordner. Sie haben nun die Sicherheit, dass in diesem Ord-
ner alle von Ihren Partnern benötigten Dateien vorhanden sind. Die Funktion 
wurde in der Version CS5 überarbeitet und bietet nun interessante Zusatzfunk-
tionen: Wenn Sie beim Verpacken OpenType-Schriften mitgegeben haben, muss 
der Empfänger des Pakets diese nicht auf seinem System installieren. Sobald er 
das InDesign-Dokument öffnet, werden die Schriften automatisch aktiviert. Beim 
Schließen des Dokuments werden die OpenType-Schriften wieder deaktiviert.

Wie gebe ich ein InDesign-Dokument weiter?

1 Wählen Sie DATEI N VERPACKEN.
2 Kontrollieren Sie, ob alle Schriften und Bilder vorhanden sind, und korrigieren  

Sie die Fehler eventuell über die Kategorien im linken Dialogfeldbereich.
3 Klicken Sie auf die Schaltfläche VERPACKEN und folgen Sie den Schritten des  

Assistenten.

In den folgenden Schritten verpacken Sie Ihr Dokument:

1 Wählen Sie Datei N Verpacken.

2 InDesign prüft Ihr Dokument. Das gibt Ihnen die Sicherheit, dass sämtliche 
typischen Fehler bezüglich fehlender Daten oder nicht korrekt umgewandelter 
Bilder auch wirklich aufgespürt werden.

3 Sollte dies der Fall sein, sehen Sie im nun angezeigten Dialogfeld Paket ent-
sprechende Warnsymbole mit Ausrufezeichen 1 . In der Abbildung rechts oben 
fehlen beispielsweise drei Schriftarten und ein Bild.

4 Möchten Sie die Fehler genauer analysieren, klicken Sie auf die entsprechen-
de Kategorie im linken Bereich des Dialogfelds. Klicken Sie beispielsweise auf 
die Kategorie Schriftarten 2 , um zu sehen, welche Schriftarten fehlen, und um 
diese ggf. gleich durch vorhandene Schriftarten zu ersetzen.
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