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Arbeitsschritte automatisieren

Arbeitsschritte automatisieren

Wie kann ich immer wiederkehrende
Arbeitsschritte in Acrobat automatisieren?

Oft miissen immer wieder die gleichen Befehle bzw. Arbeitsschritte auf Doku-
mente angewandt werden, wie z. B. das Uberpriifen und Speichern von PDF-
Dokumenten als PDE/X, oder Sie mochten die Sicherheitseinstellungen mehre-
rer Dokumente dndern. In Acrobat kénnen Sie tiber den AKTIONSASSISTENTEN
eine Befehlsfolge erstellen, die auf ein PDF oder auf mehrere PDF-Dokumente
in einer bestimmten Reihenfolge automatisch und in einem einzigen Arbeits-
vorgang angewandt werden kann.

Acrobat bietet eine Reihe vorgefertigter Aktionen wie z. B. BARRIEREFREIE PDF-
DOKUMENTE ERSTELLEN oder DOKUMENTE ARCHIVIEREN an. Als Acrobat-Anwen-
der haben Sie die Mdglichkeit — iiber die zur Verfiigung stehenden Aktionen —,
auch eigene Aktionen zu erstellen, die Sie dann auf eine oder mehrere PDF-
Dateien anwenden konnen.

Beim Erstellen von Aktionen besteht die Moglichkeit, BENUTZERANFORDERUNGEN
einzubauen. Dadurch kénnen Arbeitsschritte mit oder ohne das Eingreifen des
Benutzers abgearbeitet werden. Ist die Benutzeranforderung fiir einen Arbeits-
schritt aktiviert, z. B. das HINZUFUGEN vON KoPF- UND FUSSZEILEN, hat der An-
wender die Moglichkeit, die Einstellungen selbst zu definieren. Wird die BENUT-
ZERANFORDERUNG nicht eingeschaltet, miissen die Angaben zuvor beim Anlegen
der Aktion definiert werden, da der Benutzer nun keine Moglichkeit mehr hat,
beim Ausfithren der Aktion manuell einzugreifen.

Um die Ubersicht zu behalten bzw. um andere Anwender iiber die einzelnen
Arbeitsschritte zu informieren, konnen verschiedene Anweisungen eingebaut
werden.

Wie kann ich eine neue Aktion erstellen?

Zu verarbeitende Dateien
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