
Navigieren mit dem Organizer

Bei der intensiven Arbeit mit Acrobat und PDF-Dateien steigt die An-
zahl der zu verwaltenden Dateien schnell an. Da wären zum einen Da-
teien, die man selber erzeugt. Dazu kommen die Daten, die man von
Dritten zugesandt bekommt, oder Dateien, die man sich beschafft, z. B.
über das Internet. Hier den Überblick zu behalten ist nicht einfach. Na-
türlich bietet das Betriebssystem Hilfen an. Dateien können sinnvoll
benannt und in einer Struktur mit Ordnern und Verzeichnissen auf der
Festplatte oder einem Server gelagert werden, sodass das Auffinden
erleichtert wird.

Adobe hat der Version 7 von Acrobat ein Hilfsmittel mitgegeben, wel-
ches bei der Aufgabenstellung, PDFs zu verwalten, eine enorme Hilfe
darstellt. Und natürlich kann der Organizer, wie er folgerichtig heißt,
noch ein bisschen mehr. Besonders praktisch wird der Organizer da-
durch, dass er direkt Funktionen anbietet, um die gefundenen PDFs di-
rekt zu verarbeiten.

Organizer starten

Um den Organizer zu öffnen, stehen Ihnen drei Wege zur Verfügung:

1. Wählen Sie den Menübefehl Datei > Organizer > Organizer öffnen.

2. Klicken Sie in der Datei-Werkzeugleiste auf die Schaltfläche Or-
ganizer. Haben Sie die Datei-Werkzeugleiste versehentlich ge-
schlossen, kann sie jederzeit über den Menübefehl Werkzeugleis-
te > Datei wieder eingeblendet werden.

3. Verwenden Sie das Tastenkürzel Strg + Umschalt-Taste + 1 (Win-
dows) bzw. Befehlstaste + Umschalt-Taste + 1 (Macintosh).

Damit Sie Werkzeuge in Acrobat über Tastenbefehle aufrufen kön-
nen, müssen Sie in den Allgemeinen Acrobat-Grundeinstellun-
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