Adobe FormsCentral: PDF- und Web-
formulare erstellen

Wie kann ich ein einfaches Textfeld zu meinem
Formular hinzufiigen?

Ein Formular besteht in der Regel nicht nur aus Formularfeldern, die vom An-
wender ausgefiillt werden sollen, sondern auch aus begleitenden Texten, iiber
die der Anwender zusétzliche Informationen erhélt. Diese Art von Texten wird
in ADOBE FORMSCENTRAL mithilfe des Werkzeugs FORMATIERTER TEXT erstellt.

1. Um ein Textfeld in Ihr Formular einzufiigen, klicken Sie entweder auf das
Werkzeug FormatierTER Text Hl im Bedienfeld ELEMENT HINZUFUGEN, das
standardmifig unterhalb des letzten Formularfelds angezeigt wird, oder Sie
wahlen den Meniibefehl EINFUGEN = FORMATIERTER TEXT.

Element hinzufiigen: Formatierter Text %]
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2. Danach konnen Sie den Text direkt in das neue Textfeld eintragen und die
Formatierung des Textes liber die Funktionen in der Meniileiste H vornehmen.
In einem FORMATIERTER TEXT-Feld kdnnen Sie den Text beliebig formatieren,
d. h., Sie konnen innerhalb eines Feldes unterschiedliche SchriftgroBen,
Schriftarten, Farben etc. verwenden. Die Hohe des Textfelds passt sich auto-
matisch an den eingegebenen Text an.
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3. Méchten Sie die Breite des Textfelds dndern, positionieren Sie den Mauszei-
ger an die rechte Formularfeldkante. Wenn sich der Mauszeiger in den Brei-
tenzeiger Bl dndert, ziehen Sie das Feld mit gedriickter Maustaste auf die ge-
wiinschte Breite. Beim Ziehen wird eine blaue Hilfslinie eingeblendet und der
Breitenwert in Pixel angezeigt.

Ts:hr geehrte Lehrgangsteilnehmer/in : & a

| bitte fiillen Sie diesen Beurteilungsbogen aus. ..Ifg B
L Dadurch helfen Sie uns, Inhalt und Form der Seminare weiter zu verbessem.

Wie kann ich ein Bild in mein Formular integrieren?

Bilder kénnen ebenfalls in [hr Formular integriert werden. Sie kénnen Bilder
im Format JPEG, GIF- oder PNG laden. Hierbei sollten Sie beachten, dass das
Bild, das Sie hochladen mochten, die maximale Anzahl von 1.024 Pixeln nicht
iiberschreiten sollte. Ist das ausgewdhlte Bild groBer, weist Sie eine entspre-
chende Warnmeldung darauf hin, dass das Bild automatisch angepasst wird.
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Die Beschreibungen wurden anhand
der Versionen AcroBaT XI Pro und
ApoBE FORMSCENTRAL 1 erstellt.

Formatierten Text
hinzufiigen

Auswahl des Werkzeugs »Formatierter
Text« aus dem Bedienfeld »Element
hinzufigen«

Text eingeben und
formatieren

In einem Textfeld kann der Text individuell
gestaltet werden.

Rahmenbreite dandern

Beim Andern der Breite eines Textfelds wird
die Breite in Pixel angegeben.
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Bild hinzufiigen 1. Um ein Bild in Thr Formular einzufiigen, klicken Sie entweder auf das Werk-
zeug BiLp Ml im Bedienfeld ELEMENT HINZUFUGEN oder Sie wihlen den Menii-
befehl EINFUGEN — BILD.

Auswahl des Werkzeugs »Bild hinzufiigen« Element hinzufiigen: Bild

aus dem Bedlenfeld »Element hinzufiigen« , : |
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m 2. Sobald Sie auf das Werkzeug geklickt haben, wird das Dialogfenster Birp

eINFUGEN B eingeblendet, iiber das Sie ein Bild aus Threm Dateisystem, iiber
FLickR ist ein kommerzielles . . . . e .. .
e FLICKR, liber GOOGLE oder von einer Internetseite einfiigen kénnen. Um eine
Community-Elementen, das es Bilddatei aus Threm Dateisystem zu laden, klicken Sie auf das Symbol ARBEITs-

Benutzern erlaubt, digitale und
it e B a7 Serite e Vidkess pLaTZ El und danach auf den Schalter Dateien purcnsucuen H.

mit Kommentaren und Notizen auf die

Website zu laden und so anderen Bild einfiigen E ]
Nutzern zuganglich zu machen. Neben
dem herkémmlichen Hochladen tiber
die Website konnen die Bilder auch B g Arbeitsplatz @@ Flickr ¥ Google @ Internet
per E-Mail oder vom Mobiltelefon aus .

Ubertragen und spater von anderen

Webauftritten aus verlinkt werden.
Eine Datei auswahlen: Dateien durchsuchen i n

Bild auswahlen aus:

3. Wibhlen Sie ein Bild auf Ihrer Arbeitsstation aus und klicken Sie auf den Schal-
ter AuswanLen B
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Bilder, die im JPEG-, GIF- oder PNG-Format ¥ GERATE » [ Acrobat " ¥ Vorschau:
vorliegen, kénnen beispielsweise aus dem £ Macintosh HD E :’“‘k"““[“re :_
Dateisystem geladen werden. 12 Marion Tramers iMac @ Formulare = MENS EH U N l] M El] IEN
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BildgroBe andern 4. Nachdem Sie das Bild geladen haben, kénnen Sie die Grofe des Bildes

dndern, indem Sie es entweder am Bildanfasser B in der rechten unteren
Ecke oder tiber den Formularfeldrahmen EM auf die gewiinschte Grof3e zie-
hen. Die Gréf3e wird immer proportional gedndert.
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Die GréBe eines geladenen Bildes kann 5. Da Formularfelder in AboBE FORMSCENTRAL nicht einfach an eine andere
entweder Uber den Biloanfasser (links) Position verschoben werden konnen, um das Bild z. B. auf der rechten For-
oder Uber den Formularfeldrahmenanfasser . o . . ] . . o ]

(rechts) gedndert werden. mularseite zu positionieren, empfehlen wir, die BildgroBe mithilfe des Bildan-

fassers zu d&ndern. Danach konnen Sie die horizontale Ausrichtung des Bildes
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mithilfe der Funktionen in der Meniileiste &ndern, indem Sie das Bild z. B.
innerhalb des Formularfelds rechtsbhiindig ausrichten.

6. Mdochten Sie das Bild austauschen, doppelklicken Sie auf das Bild. Danach
wird der Dialog BILD EINFUGEN wieder eingeblendet und Sie kénnen das neue
Bild auswéhlen und einfiigen.

Wie kann ich eine horizontale Linie in mein
Formular einbauen?
Als grafisches Element konnen Sie Linien zu Ihrem Formular hinzufiigen.

Linienelemente kdonnen nicht neben einem anderen Formularfeld erstellt
werden, da die Linien immer {iber die gesamte Formularbreite erzeugt wer-

i

Bilder kénnen innerhalb des Formularfelds
horizontal Uber die Mendleiste ausgerichtet
werden.

Linie hinzufiigen

Auswahl des Werkzeugs »Horizontale
Linie« aus dem Bedienfeld »Element

den. Um eine Linie in Thr Formular einzufiigen, klicken Sie entweder auf das hinzufiigen«
Werkzeug Hor1zoNTaLE Linie [l im Bedienfeld ELEMENT HINZUFUGEN oder Sie
wiahlen den Mentibefehl EINFOUGEN = HoRI1ZONTALE LINIE. Danach konnen Sie m—
die Linienstédrke, die Linienart und die Linienfarbe tiber das Bedienfeld ELE- — 3Pixel
MENT-E1GENscHAFTEN B definieren. - “P:"Et
— 5 PixeE|
— A Pixe|
E ﬁ | ELEMENT-EIGENSCHAFTEN E — 7 Pixel
: — Format B Pixel
Element hinzufiigen [x] | —— 1 Pixel = | s Punikdiert
_____ ®@ = = [ === Gestrichelt
Cimesx | EEH| = Farbe —

Wie kann ich eine neue Seite in mein Formular
einfiigen?

Mit ApoBE FORMSCENTRAL kénnen Sie PDF- und Webformulare sehr einfach
erstellen. Webformulare werden immer als fortlaufende Einzelseitenformu-
lare erstellt, wihrend PDF-Dokumente immer im Seitenformat erzeugt
werden, das im Bedienfeld FORMULARGESTALTUNG festgelegt wurde. Ist die im
Bedienfeld FORMULARGESTALTUNG definierte Seitengrofle gefiillt, wird auto-
matisch eine neue Seite erstellt. Sie haben aber auch die Moglichkeit, einen
manuellen Seitenwechsel zu erstellen, indem Sie auf das Werkzeug NEUE SEI-
1 Bl im Bedienfeld ELEMENT HINZUFUGEN klicken oder den Meniibefehl

Zum Offnen der Formulareigenschaften
wahlen Sie den MenUbefehl Dater —
FORMULARGESTALTUNG.

Im Dialogfenster FORMULARGESTALTUNG
koénnen Sie nun den Formulartitel, die
Formularbreite und das PDF-Papierfor-
mat/die Ausrichtung festlegen.

Automatisch hinzugefigte Seiten und
manuell hinzugefigte Seiten werden durch
unterschiedliche Symbole im Formular

dargestellt.

EINFUGEN — NEUE SEITE wihlen. e

=)
Eine automatisch hinzugefiigte e e —
neue Seite wird im Formular durch et e 3 s 5}
eine gestrichelte Linie Bl gekenn- |*
zeichnet. Eine manuell hinzuge- Etament hinawifligen et Sie o
fugte ‘neue Seite wird durch eine . (5 @ 898 HE— | 5v A
abgerissene Kante B angezeigt.
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